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REGISTRO, SEGUIMIENTO Y ATENCION PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR

INTRODUCCION

La presente Bitacora de Incidencias Escolares es un instrumento administrativo disenado para registrar de
manera objetiva, cronologica y precisa las situaciones relevantes que se presenten dentro de la comunidad
educativa. Su propdsito es facilitar el seguimiento oportuno de cada caso, promover la convivencia escolar,
fortalecer la comunicacion entre los integrantes de la comunidad educativa y contribuir a la toma de

decisiones fundamentadas.

El registro de las incidencias permite contar con evidencia documental de los hechos ocurridos, las acciones

implementadas y los acuerdos establecidos, favoreciendo la prevencion, atencion y seguimiento de situaciones

que puedan afectar el bienestar, la seguridad y el desarrollo integral de las y los estudiantes.

La informacién contenida en esta bitacora debera elaborarse con apego a los principios de objetividad,
imparcialidad, confidencialidad, respeto a los derechos humanos y proteccion de los datos personales.
Asimismo, su contenido tiene caracter exclusivamente administrativo y de seguimiento institucional, por lo

que no constituye, por si mismo, una determinacion de responsabilidad o la imposicion de sanciones.

El uso adecuado de esta bitacora fortalece la cultura de la legalidad, la transparencia y la rendicion de cuentas
dentro de la institucién educativa, contribuyendo a la construcciéon de un ambiente escolar seguro, inclusivo,

respetuoso y propicio para el aprendizaje.
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FUNDAMENTO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 3° Toda persona tiene derecho a la educacion. El Estado —-federacion,
estados, Ciudad de México y municipios— impartira y garantizara la educacion
inicial, preescolar, primaria, secundaria, media superior y superior.

FUNDAMENTACION
JURIDICA

La presente Bitacora de Incidencias b
Ley General de Educacion

Establece la obligacion de las autoridades educativas de garantizar una educacion de
disposiciones legales y normativas calidad, inclusiva, equitativa y libre de violencia, asi como de promover la convivencia

vigentes que garantizan el derecho escolar y la formacion integral del educando.

a la educacion, la proteccion integral
de ninas, ninos y adolescentes, asi

se elabora con fundamento en las

® _ Ley General de los Derechos de Ninas, Nifios y Adolescentes
w, 71 Reconoce el derecho de nifas, nifios y adolescentes a una educacién de calidad y a
como la promocion de ambientes Ll vivir en condiciones de bienestar, promoviendo su desarrollo integral en un entorno

escolares seguros y libres de violencia. ' seguro y libre de cualquier forma de violencia.

Lineamientos para la Convivencia Escolar

Emitidos por la autoridad educativa competente, establecen las bases para la promocién
de la convivencia escolar, la prevencion de la violencia y la atencidn de situaciones que
afecten la integridad de los estudiantes.

Reglamento Escolar y Acuerdos de Convivencia

Normatividad interna que regula los derechos, obligaciones y responsabilidades
de los miembros de la comunidad educativa, asi como las medidas para fortalecer
la convivencia escolar.

IMPORTANTE: El registro de una incidencia constituye unicamente un documento administrativo de control y seguimiento. No implica |
por si mismo la determinacion de responsabilidad o la imposicion de una sancién, debiendo respetarse en todo momento el
derecho de audiencia, la presuncion de buena fe y el debido proceso.
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NOMBRE DE LA ESCUELA
CCT: 15DPR1234X

DATOS GENERALES

FECHA: o % LUGAR DONDE OCURRIO:
NOMBRE DEL ALUMNO(A): GRADO Y GRUPO:
DOCENTE QUE REGISTRA: PERSONAS INVOLUCRADAS:
TIPO DE INCIDENCIA: [ ] Conducta / Disciplina L] Conflicto entre alumnos L Incumplimiento de reglas [ ] Accidente
[_] Violencia (fisica, verbal, psicolégica) [_] Dafo ala propiedad ] Incumplimiento de tareas L] Otro:

DESCRIPCION OBJETIVA DE LOS HECHOS:

EVIDENCIAS (si existen): MEDIDAS INMEDIATAS ADOPTADAS:
PERSONAS NOTIFICADAS:
\ )
SEGUIMIENTO
FECHA DE SEGUIMIENTO: ACUERDOS ESTABLECIDOS: COMPROMISOS DEL ALUMNO(A): COMPROMISOS DEL PADREf OBSERVACIONES FINALES:
MADRE O TUTOR:
/ /
PADRE/MADRE O TUTOR NOMBRE Y FIRMA DEL DOCENTE SELLO DE LA ESCUELA:
INFORMADO: QUE REGISTRA:
st [ Ne
\ o

“Este registro tiene caracter informativo y administrativo, y tiene como finalidad dar seguimiento a las situaciones que contribuyen a la convivencia escolar.
No implica por si mismo la determinacion de responsabilidad o la imposicion de sanciones, garantizando en todo momento el derecho de audiencia y el debido proceso.”
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“Este registro tiene caracter informativo y administrativo, y tiene como finalidad dar seguimiento a las situaciones que contribuyen a la convivencia escolar.
No implica por si mismo la determinacion de responsabilidad o la imposicion de sanciones, garantizando en todo momento el derecho de audiencia y el debido proceso.”
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“Este registro tiene caracter informativo y administrativo, y tiene como finalidad dar seguimiento a las situaciones que contribuyen a la convivencia escolar.
No implica por si mismo la determinacion de responsabilidad o la imposicion de sanciones, garantizando en todo momento el derecho de audiencia y el debido proceso.”
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“Este registro tiene caracter informativo y administrativo, y tiene como finalidad dar seguimiento a las situaciones que contribuyen a la convivencia escolar.
No implica por si mismo la determinacion de responsabilidad o la imposicion de sanciones, garantizando en todo momento el derecho de audiencia y el debido proceso.”
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“Este registro tiene caracter informativo y administrativo, y tiene como finalidad dar seguimiento a las situaciones que contribuyen a la convivencia escolar.
No implica por si mismo la determinacion de responsabilidad o la imposicion de sanciones, garantizando en todo momento el derecho de audiencia y el debido proceso.”




